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附表二：盤點紀錄表 

樹德科技大學 108學年度財物盤點紀錄表 
單位名稱：                                  日期：     年    月    日 

初盤紀錄  

盤點結果 

□ 盤點結果與初盤記錄相符合，財物實際放置地點與財物記錄放置地點一致，情形良好。  

□ 盤點結果與初盤記錄不符 

(預計             再次實施複盤。本次複盤為第    次，完成日期_____________ ) 

□ 有未盤得之財物(遺失或遭竊 _______件)  

 使用單位將未盤得之財物資料填具至「物品盤損紀錄表」中，並陳述原由。 

單位財物管理人： 單位主管： 

 

 

單位名稱：                                日期：     年    月    日 

複盤紀錄 

盤點結果 

□ 盤點結果與初盤記錄相符合，財物實際放置地點與財物記錄放置地點一致，情形良好。  

□ 盤點結果與初盤記錄不符 

(預計             再次實施複盤。本次複盤為第    次，完成日期_____________ ) 

□ 有未盤得之財物(遺失或遭竊 _______件)  

 使用單位將未盤得之財物資料填具至「物品盤損紀錄表」中，並陳述原由。 

單位財物管理人： 單位主管： 

事務組複盤人員： 事務組組長： 
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